	NOM Prénom
Adresse postale 
Téléphone Mobile / Fixe
Adresse-Email@yahoo.fr
 

 

 
	 

Nom de l'Entreprise destinataire
Nom du recruteur destinataire 
Poste du recruteur destinataire 
Adresse postale de l'entreprise 
 

Paris (ville), le "date" 


           Objet : candidature au poste « intitulé du poste ». 
Madame, Monsieur,
Après une expérience dans le domaine...précisez ici le domaine de vos précédentes expériences (job, stage ou emploi) en étant synthétique et bref (il s'agit des premières lignes de texte de votre lettre : il faut accrocher le lecteur pour qu'il soit tenté de lire la suite)
... je recherche un poste en... mettre ici le nom du poste recherché / secteur activité visé ainsi je me permets de vous adresser ma candidature au poste de ....
Ma formation et mes expériences professionnelles m'ont permis... détaillez ici les expériences ou les compétences qui vous concernent, que vous avez déjà présentées rapidement dans votre CV... Mais ne détaillez ici que une ou deux expériences ou compétences en relation directe avec le poste qui intéresseront le recruteur.
Intégrer la société XYZ au poste de... m'attire tout particulièrement pour... reprendre les missions de l'offre d'emploi et argumenter pourquoi celles-ci vous attirent et quels points forts de votre candidature vous permettront de réussir dans ces missions et donc dans ce poste. 
Je me tiens à votre entière disposition pour tous renseignements complémentaires. Je vous prie, Madame, Monsieur, d'agréer l'expression de mes respectueuses salutations.
Prénom NOM
	Prénom Nom
Adresse
Code Postal / Ville / Pays
Adresse mail
Téléphone (Portable)
	 

	 
	Monsieur ou Madame Prénom Nom
Société
Titre dans la société
Adresse
Code Postal / Ville / Pays

A Paris, le 5 février 2009

	
Object : candidature au poste de

(Ref#XXCX)
Madame, Monsieur,

Passionné par les nouvelles technologies et la biologie, le poste de XXXXX a attiré toute mon attention ! Je cherche à évoluer dans une entreprise spécialisée en biologie, leader sur son marché, possédant un forte culture d'entreprise (ou autre atout). NOM DE L'ENTREPRISE présente pour moi ces caractéristiques et semble rechercher un profil comme le mien, ainsi je vous soumets ma candidature au poste de XXXXX. 

Mes études de XXXXX m’ont conforté(e) dans ma vocation de Xnom du posteXXXX et m’ont donné une expertise en XXsecteurXXX. Ce cursus académique s’est poursuivi par deux stages effectués dans l'entreprise XXXXX à Paris en tant que XXXXX au sein du département XXXXX. 

Mes qualités de XXXXX et XXXXX m’ont permis de m’intégrer parfaitement dans les équipes avec lesquelles j’ai travaillées.

La combinaison de ces expériences et qualités fait de moi un(e) candidat(e) motivé(e) dans son travail qui pourra parfaitement s’intégrer à votre équipe XXXXX.

En espérant pouvoir vous exprimer ma motivation dans le cadre d’un entretien, je vous prie de croire, Madame, Monsieur, à l’expression de mes salutations distinguées,

Prénom Nom

(Signature)


JOB D’ETE

	Prénom Nom
Adresse
Code Postal / Ville / Pays
Adresse mail
Téléphone (Portable)
	 

	 
	Monsieur ou Madame Prénom Nom
Société
Titre dans la société
Adresse
Code Postal / Ville / Pays

A Paris, le 5 février 2009

	
Object : recherche d’un emploi d’été pour les mois de juillet et août 2009
Madame, Monsieur,

Actuellement étudiant(e) en XXXXX à Orsay, je suis à la recherche d’un emploi pour cet été, du 1er juillet au 20 août (bien préciser vos disponibilités), afin de financer mes études tout en obtenant une expérience professionnelle complémentaire.

Je suis passionné par XXX (montrer en quoi votre caractère, cursus, motivation... peut intéresser l'employeur). Cet emploi me permettrait d'enrichir mon expérience dans le cadre de ma formation en XXX nom de votre formation et présentation XXX... Votre entreprise m’offrirait la possibilité de mieux connaitre le domaine du tourisme et des nouvelles technologies. Montrez dans ce paragraphe que vous postulez à ce poste pour des raisons précises.
Je reste à votre disposition pour de plus amples informations et j'espère pouvoir vous présenter de vive voix ma motivation.

En espérant que votre réponse sera favorable, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes sincères salutations.

Prénom Nom

(Signature)


Candidature a une formation
	NOM Prénom
Adresse postale 
Téléphone Mobile / Fixe
Adresse-Email@yahoo.fr
 

 

 
	 

Nom de l'établissement de Formation
Nom du recruteur destinataire 
Poste du recruteur destinataire 
Adresse postale de l'établissement
 

Paris (ville), le "date" 


Objet : candidature à la formation « intitulé de la formation ». 
Madame, Monsieur,
Après avoir obtenu mon "diplôme de baccalauréat" "Licence de ..." indiquez ici votre dernier diplôme obtenu. Je souhaiterais approfondir mes études au sein de votre établissement en intégrant votre formation... indiquez ici le nom du diplôme que vous souhaitez intégrer.
Ma formation et mes expériences professionnelles m'ont donné envie d'aller plus loin dans l'acquisition de connaissance dans le secteur... détaillez ici les expériences ou les compétences que vous avez déjà présentées dans votre CV... Mais ne détaillez ici que une ou deux expériences / ou enseignement précédemment suivi en relation directe avec le domaine de la formation visée et qui intéresseront donc le recruteur. Vous pouvez expliquer votre goût pour le secteur dans lequel vous souhaitez vous spécialiser par des arguments construits (sans raconter votre vie).
Intégrer votre établissement dans la formation de...indiquez ici le nom du diplôme que vous souhaitez intégrer... représente pour moi une opportunité importante afin de développer mes connaissances en ... reprendre les grands thèmes de l'enseignement visé (nom des cours, ou des travaux pratiques). Expliquez pourquoi ces enseignements vous intéressent et comment cette formation s'insère dans votre projet de formation et/ou plan de carrière ; précisez le métier ou autre formation que vous souhaiteriez obtenir à l'issue de votre formation.
Je me tiens à votre entière disposition pour tous renseignements complémentaires et vous prie, Madame, Monsieur, d'agréer l'expression de mes respectueuses salutations.
Prénom NOM
Recherche d’emploi








