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GRH CHAPITRE 2 ORGANISER ET SUIVRE LES DOSSIERS DU PERSONNEL 

DOCUMENTS DE TRAVAIL 

 
I. LES DOSSIERS DU PERSONNEL 
 
 
2/  A partir de vos connaissances et de vos recherches sur le site de la CNIL : 
  

 b/ Observez l’extrait du classement numérique des fichiers du personnel et repérez les points à 
améliorer. 

 
5/  Présentez un nouveau plan de nommage et de classement pour Alexia Gomes. 
 
7/  Présentez les intérêts du recours au PGI pour gérer les dossiers du personnel. 
 

 

II. LA COMMUNICATION AVEC LES ORGANISMES SOCIAUX 
 
10/  Précisez dans quels délais, sous quelle(s) formes(s) et auprès de quel organisme la déclaration 

d’accident du travail doit être effectuée. 
 
11/  A l’aide des formulaires Cerfa : 
 
 a/  Déclarez l’accident du travail de Mme Tran  

 b/ Complétez la feuille d’accident du travail à transmettre à Mme Tran pour le  remboursement 
de ses soins. 

 
 
13/  Déterminez les dates au plus tard des prochaines visites médicales des salariés. 

 

 

 
 

 

 

 


